
2023年（令和5年）2月

＜認定所轄庁・都道府県用＞

「社会福祉連携推進法人の法人基本情報の登録及び確定」と

「認定所轄庁及び都道府県の事務処理用メールアドレスの更新」

について



１

はじめに

○ 社会福祉連携推進法人の財務諸表等電子開示システム（以下「本システム」と
いう。）のご利用にあたり、令和5年の運用開始に先立ち、事前に次の手続きが必要
となります。

○ 本資料において、上記の手続きに関するシステムの操作方法と登録手順につきまし
て、ご案内させていただきます。

○ 本システムに関する社会福祉連携推進法人、認定所轄庁及び都道府県に対する
各種連絡につきましては、ご登録いただいた情報に基づきご連絡させていただきますの
で、遺漏などがないようご協力をお願いいたします。

＜手続き１＞ 社会福祉連携推進法人の法人基本情報※の登録及び確定

※ 法人番号、法人名称、所在地、電話番号、メールアドレス、ホームページアドレスなど

＜手続き２＞ 認定所轄庁及び都道府県の事務処理用メールアドレスの更新



２

目次

＜手続き１＞ 社会福祉連携推進法人の法人基本情報の登録及び確定

手順① 法人基本情報の登録

手順② 法人確定

＜手続き２＞認定所轄庁及び都道府県の事務処理用メールアドレス
の更新
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＜手続き１＞ 社会福祉連携推進法人の法人基本情報の登録及び確定

2023年（令和5年）2月6日（月）から2023年（令和5年）3月3日（金）までの期間において、次の「手順① 法人基

本情報の登録」及び「手順② 法人確定」の手続きをお願いいたします。

３
各手順の詳細につきましては、次ページ以降にて説明させていただきます。

法人基本情報
の登録

手順①
〇 2023年（令和5年）4月1日時点を基準とした法人基本情報について本システムの「法人

マスタ管理」画面より、登録を行ってください。

法人確定

手順②
〇 上記の手順①が完了後、「法人マスタ管理」画面にて、所管する社会福祉連携推進法人の

法人基本情報の確定処理（法人確定）を行ってください。

（注）法人確定後は、法人基本情報の更新ができなくなりますので、十分に内容を確認のうえ、行ってください。

＜2023年（令和5年）3月3日（金）締め切り＞

※システムの運用初年度となるため、以下の法人が登録の対象となります。
・ 2022年度（令和4年度）中に新たに設立された社会福祉連携推進法人



４

手順① 法人基本情報の登録

法人基本情報の登録につきましては、以下の操作方法にて手続きを進めてください。

①

②

③

④

⑤

「法人マスタ管理」画面を開く

「法人の新規登録」ボタンをクリックする

「法人マスタ詳細」画面を表示する

登録（新規・変更）内容を入力する

6ページ

7ページ

8ページ

9ページ

【手順② 法人確定へ】

本システムにログインする 5ページ



① 本システムにログインする

５

① 社会福祉連携推進法人の財務諸表等電子開示システム関係連絡板の「ログイン画面」（P14参照）をクリックします。

② 表示されたログイン画面に「ID」と「パスワード」を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。

パスワードを忘れてしまった場合は、画面下部にある
「パスワードリセット」ボタンをクリックしてください。

１ 2

社会福祉連携推進法人の財務
諸表等電子開示システムにかかる
認定所轄庁・都道府県用の
ログイン画面であることを確認

してください。



② 「法人マスタ管理」画面を開く

６

ホーム画面の「法人マスタ
管理」をクリックします。

① ログインすると「連携推進法人財務諸表等電子開示システム（集約）」画面が表示されます。画面上部の「法人マスタ管理」

をクリックします。

② 「法人マスタ管理」画面が表示されます。

１

「法人マスタ管理」画面

２



③ 「法人の新規登録」ボタンをクリックする

７

法人確定前に、登録済みの
法人情報を更新する場合は、
検索条件を入力し、「検索
実行」ボタンをクリックします。

１

2
新規で法人情報を登録する
場合は、「法人の新規登録」

ボタンをクリックします。

（新規で法人情報を登録する場合）

① 「法人の新規登録」ボタンをクリックします。

（登録済みの法人情報を更新する場合）※新規登録後、法人確定ボタン押下前又は２年目以降

② 「法人マスタ管理」画面に検索条件を入力のうえ、「検索実行」ボタンをクリックし、更新が必要となる法人を検索します。

検索条件を入力しないで検索した場合は、登録済みのすべての法人が検索結果に表示されます。

「令和5年」であることを確認してください。



８

2

④ 「法人マスタ詳細」画面を表示する

１

（新規で法人情報を登録する場合）

① 未入力の「法人マスタ詳細」画面が表示されます。

（登録済みの法人情報を更新する場合）

② 「法人マスタ詳細」画面に更新が必要となる

法人の情報が表示されていることを確認します。

未入力の画面が
表示されます。

更新対象の法人情報が
表示されていることを

確認します。



９

⑤ 登録（新規・変更）内容を入力する

（登録済みの法人情報を更新する場合）

① 「法人マスタ詳細」画面に表示された情報を

更新（変更）後、「更新」ボタンをクリックします。

（新規で法人情報を登録する場合）

② 「法人マスタ詳細」画面に法人基本情報を入力後、

「登録」ボタンをクリックします。

変更箇所を入力し
「更新」ボタンをクリック

します。

2法人情報を入力し
「登録」ボタンをクリックします。

１



手順② 法人確定

10

【注意】
① 法人確定は、「提供処理の権限が付与されたID」で実施してください。それ以外
のIDでは確定できません。

② 法人確定は、手順①の「法人基本情報の更新」が完了した後に実施してください。

③ 法人確定を行うと、所管するすべての法人が確定され、法人基本情報の更新が
できなくなります。(※）また、法人確定の解除はできませんので、十分に内容をご
確認のうえ法人確定を実施してください。
（※）法人の事務処理向けメールアドレスについては法人確定後も更新（変更）が可能です。

④ 法人確定が完了するまでは、社会福祉連携推進法人に財務諸表等入力シート
を案内することができませんので、期限（2023年（令和5年）3月3日（金））
を厳守してください。



① 法人マスタ管理画面から、「法人確定」ボタンをクリックします。

② 確認画面が表示されますので、｢OK｣ボタンをクリックし処理を完了します。

11

1

◎ 法人確定を行う

2



認定所轄庁及び各都道府県の事務処理用メールアドレスは、アカウントごとに設定されているため、更新（変更）する際は、対象

となるアカウントすべてにおいて手続きを行う必要があります。

① 更新（変更）が必要な事務処理用メールアドレスが登録されているアカウントにログインし、「連携推進法人 財務諸表等電

子開示システム（集約）」画面の上部の「アカウント管理」をクリックします。

＜手続き２＞認定所轄庁及び都道府県の事務処理用メールアドレスの更新

12

更新（変更）の対象となるアカウント
であることを確認のうえ、

「アカウント管理」ボタンをクリックします。

1



① 「アカウント情報管理」画面が表示されます。「変更後メールアドレス」欄に変更後のメールアドレスを入力のうえ、「更新」ボタンを

クリックし、処理を完了します。更新（変更）を行うと、本システム内でのやりとりについて、変更後のメールアドレスが適用されます。

13

1

＜前ページからのつづき＞



お問合せについて

■ 社会福祉連携推進法人の財務諸表等電子開示システム関係連絡板のＵＲＬ

■ 社会福祉連携法人の財務諸表等電子開示システムヘルプデスク（平日9:00～17:00 ）

https://www.wam.go.jp/content/wamnet/pcpub/top/rzaihyou/

＜問い合わせフォーム＞
https://www.int.wam.go.jp/sec/opndom/wamappl/rzsinq.nsf/fInquiry?Open

＜お電話＞03-3438-0299（～2023.３.31まで）

14

※4月1日より電話番号が変更となります。新しい番号が決まり次第、改めてご案内させていただきます。


