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本資料では保護施設等災害時情報共有システム（以下、「本システム」といいま
す。）における施設の被災状況報告の操作方法について説明します。

ここでは、被災報告指示のメールを受信した場合の操作について説明します。

操作の流れについては以下のとおりです。

１．本資料のご説明内容
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被災状況報告指示を行う

利用規約承認 被災状況を報告する

（初回のみ表示）

＜被災状況管理者＞

＜被災状況報告者＞
施設

メールに記載されているURLをクリック（タップ）

（留意点）
被災状況報告者（施設）は、本システムにログインするためのログインIDとパスワード
はありません。



２．被災状況報告指示メール
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被災状況報告指示のメールには以下の内容が記載されています。

① ②

①
＜表示内容の説明＞

①被災状況報告指示を発出した
自治体名

②災害名称

③施設名称

④アクセスURL

⑤操作手順（概要）

⑥被災状況管理者からの「報告
時の注意事項等」があれば表
示されます。

＜補足＞

⑦複数の施設に同じメールアド
レスを登録した場合、１つ
の被災状況報告指示メール
に複数の施設が記載されま
す。

⑦

＜操作説明＞

【手順１】被災報告を行う施設のアクセスURL（④部分）をクリックします。

URLをクリック

③

⑥

⑤

④



３．利用規約承認（初回のみ）

4

本システムに初めてログインする際は「利用規約承認」画面が表示されます。

①

＜操作説明＞

【手順１】内容を確認し「利用規約に同意し、保護施設等災害時情報共有システムの利用を開始する」ボタン（①部
分）をクリックします。

内容を確認しクリック

（留意点）
メールアドレスを変更した場合も、初めてログインする際は「利用規約承認」画面が表
示されます。



４．被災状況を報告する
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メール本文のURLをクリックすると「被災状況を報告する」画面が表示されます。

①

＜操作説明＞

【手順１】被災状況に応じて「被災なし」または「被災あり」を選択（①部分）します。

どちらかを選択します



４．被災状況を報告する（「被災あり」を選択した場合）
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＜操作説明＞

【手順１】「被災あり」を選択すると、「人的被害の状況」等の各報告項目が表示されます。

被害状況に応じて該当項目の入力を行います。

必須入力の項目はありません。把握している範囲で入力をお願いします。

各報告項目が表示されます



４．被災状況を報告する（「被災あり」を選択した場合）
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＜操作説明＞

【手順２】各報告項目の「あり」や「必要」等を選択すると、更に詳細な報告内容を入力（選択）することができます。

＜例＞人的被害の状況

＜例＞必要な支援の状況

詳細な報告内容が表示
されます
詳細な報告内容が表示
されます



４．被災状況を報告する（「被災あり」を選択した場合）
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＜操作説明＞

【手順３】各報告項目の入力が完了したら「報告」ボタン（①部分）をクリックします。

「報告」ボタンをクリック

①

【手順４】「報告」ボタンをクリックすると、「入力された内容で報告してよろしいでしょうか。」のメッセージが表
示されますので、「OK」ボタンをクリックします。

「OK」ボタンをクリック



４．被災状況を報告する（「被災あり」を選択した場合）
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＜操作説明＞

【手順５】「OK」ボタンをクリックすると「被災報告対象選択」画面に遷移し、「入力した内容で登録が完了しまし
た。」のメッセージ（①部分）が表示されると被災報告の操作は完了となります。

メッセージを確認①

・被災報告は何度も行うことができます。被災状況が変わり、再度、被災報告を行う
場合は「作成」ボタン（②部分）をクリックします。

・報告済みの内容を確認する場合は「表示」ボタン（③部分）をクリックします。

②

③



４．被災状況を報告する（「被災なし」を選択した場合）
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＜操作説明＞

【手順１】「被災なし」を選択すると、「入力された内容で報告してよろしいでしょうか。」のメッセージが表示され
ますので、「OK」ボタンをクリックします。

「OK」ボタンをクリック

「被災なし」の場合は、これで「被災状況の報告」は終了です。
被災状況が変わり、再度、被災報告を行う場合は「作成」ボタンをクリック
します。

再度、報告する場合は
「作成」ボタンをクリック
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