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退職手当共済電子届出システム 

（請求書入力補助） 

操作マニュアル 
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１．初期画面表示 

 

（１） ＷＡＭＮＥＴのリンクをクリックし、【退職手当金請求書作成ツール】の画面を開きます。 
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２．退職手当金請求書の入力 

 

（１）画面赤枠部分を入力します。 

  

 

（２） 請求者区分を選択します。 

   

 

① 退職者本人を選択した場合 

「続柄」項目が非表示になります。 

「あなたの氏名」「郵便番号」「あなたの現住所」が非表示になります。 

   

 

 

「続柄」が非表示 

「あなたの氏名」が非表示 

「郵便番号」が非表示 

「あなたの現住所」が非表示 
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② 相続人を選択した場合 

「続柄」項目が表示されます。 

「あなたの氏名」「郵便番号」「現住所」が表示されます。 

   

 

③ 遺族を選択した場合 

 退職所得の受給に関する申告書、退職所得申告書の全項目が非表示になります。 

   

   ⇒①～③のいずれかを選択し、表示された内容を入力していきます。 

 

 

 

 

 

申告書全項目が非表示 
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（３） 画面赤枠部分を入力します。 

※項番（２）で選択した「請求者区分」により入力項目は変動します。 

ここでは「請求者区分」を『退職者本人』とした場合を例としています。 

   

 

（４） 振込先金融機関を選択するため、「金融機関検索」ボタンを押します。 

① 金融機関名称から選択する場合 

Ⅰ．金融機関名称と支店名称を入力し、検索ボタンを押します。 

※金融機関名称と支店名称両方の入力が必須です 
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Ⅱ．該当の金融機関が一覧表示されるので、対象の金融機関のリンクをクリックします。 

 

Ⅲ．確認画面が表示されるので、ＯＫボタンを押します。 

 

Ⅳ．該当の金融機関情報が表示されます。 
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② 金融機関コードから選択する場合 

Ⅰ．金融機関コードと支店コードを入力し、検索ボタンを押します。 

  ※金融機関コードと支店コード両方の入力が必須です 

 

Ⅱ．該当の金融機関が表示されるので、対象の金融機関のリンクをクリックします。 

 

Ⅲ．確認画面が表示されるので、ＯＫボタンを押します。 
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Ⅳ．該当の金融機関情報が表示されます。 

 

 

（５） 画面赤枠部分を入力します。これにより『退職金手当金請求書』の入力は完了です。 
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３．退職所得の受給に関する申告書、退職所得申告所の入力 

   

（１） 画面赤枠部分を入力します。 

 

 

（２） 入力項目を選定します。 

① 本年中に他にも退職手当等の支払を受けたことがある場合 

Ⅰ．Ｂ欄入力確認のチェックをつけます 

 

Ⅱ．Ｂ欄とＥ欄が表示されます。 
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② 前年以前４年内に退職手当金の支払を受けたことがある場合 

Ⅰ．Ｃ欄入力確認のチェックをつけます 

 

 

Ⅱ．Ｃ欄とＥ欄が表示されます。 
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③ Ａ又はＢの退職手当等についての勤続期間のうちに、前に支払を受けた退職手当等についての勤続期

間の全部又は一部が通算されている場合 

Ⅰ．Ｄ欄入力確認のチェックをつけます 

 

 

Ⅱ．Ｄ欄が表示されます。 

 

   ⇒必要に応じて上記①～③を選択し、表示された内容を入力することで、 

『退職所得の受給に関する申告書、退職所得申告書』の入力は完了です。 
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４．請求書ＰＤＦの作成 

 

（１）全項目入力後、画面下部の「請求書作成完了」ボタンを押します。 
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 （２）入力結果が表示されるので、請求書作成ボタンを押します。 
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 （３）入力内容を反映した請求書ＰＤＦが作成されます。 

    印刷して提出して下さい。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


