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１  ＷＡＭ ＮＥＴトップページを開くには 

１）ＷＡＭ ＮＥＴトップページを開く 

 

①  ＷＡＭ ＮＥＴトップページ（https://www.wam.go.jp/）を開く。 

 
 

https://www.wam.go.jp/
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２  退職手当共済電子届出システムにログインするには 

１）ＷＡＭ ＮＥＴ会員ページにログインする 

 

①  ＷＡＭ ＮＥＴトップページ(https://www.wam.go.jp/)の 

【会員入口】リンクを押す。 

→ ｢会員入口｣というタイトルの画面が表示される。 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

② 退職手当共済電子届出システムログインIDを【ID】入力欄に、

パスワードを【パスワード】入力欄に入力し、 

[ログイン]ボタンを押す。 

(パスワードを入力すると「●」で表示され、画面には表示さ

れません。) 

→ ＷＡＭ ＮＥＴの会員メニューが表示される。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ＷＡＭ ＮＥＴの会員メニュー（トップ）の[退職共済電子届

出システム]ボタンを押す。 

→ 別画面で退職手当共済電子届出システムが起動し、『共済

契約者番号の確認入力』画面が表示される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●1  

●3  

●2  
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２）退職手当共済電子届出システムにログインする 

 

①『共済契約者番号の確認入力』画面の【共済契約者番号】入力

欄に、６桁の共済契約者番号を入力し、[次へ]ボタンを押す。 

→ 初めて退職手当共済電子届出システムにログインしたと 

きのみ『利用規約』画面が表示される。（②へ） 

２回目以降は、『電子届出システムトップページ』画面（Ｐ

1-6参照）が表示される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ ｢入力された共済契約者番号に誤りがあります。｣とメッ

セージが表示されたときは、入力した共済契約者番号に

誤りがあると考えられます。入力した番号を再度ご確認

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

② (初回のみ) 

  『利用規約』画面に表示された利用規約をお読みいただき、同

意する場合、[利用を開始する]ボタンを押す。 

→ 『電子届出システムトップページ』画面（Ｐ1-6参照）が

表示される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●1  

●2  
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３  電子届出システムトップページの説明 

『電子届出システムトップページ』画面の構成について説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

※ (初回のみ) 

  初回のみ、[始めにお読みください]ボタンのみ表示される。[始めにお読みください]ボタンを押し、『始めにお読み

ください』画面をお読みいただき、トップページに戻ると各ボタンが表示される。 

 

退職手当共済電子届出シ

ステムを終了するため、

『システム終了画面』へ

遷移するボタンです。 画面に表示されている内容

を印刷するボタンです。 

上から 

『始めにお読みください』画面、 

『掛金納付対象職員届トップページ』画面、 

『施設等新設届・申出書トップページ』画面、 

『退職手当金請求書・被共済職員退職届トップページ』画面、 

『加入届トップページ』画面、 

『施設情報一覧』画面、 

『福祉医療機構サイト（https://hp.wam.go.jp）内の様式ダウンロードページ』画面 

に遷移するボタンです。 

 

どのような事をする場合にどのボタンを押すかは、各ボタンの右側に表示されている説明

をお読みください。 



                          退職手当共済電子届出システム(ログイン)操作マニュアル  

                                                                                               
1 - 7 

※ (掛金届提出後のみ) 

  掛金届提出後のみ、[訂正依頼文書入力（職員情報の訂正入力）]ボタン、[訂正依頼文書 照会・提出]ボタン、 

[訂正依頼文書（紙）ダウンロード（職員情報の訂正）]ボタン、[訂正依頼文書ダウンロード（契約者・施設情報の訂

正）]ボタンが表示される。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

上から 

『訂正依頼文書入力（職員情報の訂正入力）』画面、 

『訂正依頼文書 照会・提出』画面、 

に遷移するボタンです。（ 訂正依頼文書操作マニュアル参照 P6-1～29 ） 

 

『訂正依頼文書（紙）ダウンロード（職員情報の訂正）』 

『訂正依頼文書ダウンロード（契約者・施設情報の訂正）』 

は PDF をダウンロードするボタンです。 

どのような事をする場合にどのボタンを押すかは、各ボタンの右側に表示されて

いる説明をお読みください。 
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４  『電子届出システム』登録の流れ 

『電子届出システム』登録の流れを説明します。 

 ※[始めにお読みください]ボタン(P1-6参照)を押すことで、下の画面が表示されます。併せてご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ 

※１ 

※１ 

※2 

※４ 

※３ 
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※１：施設等新設届・申出書登録画面より、登録作業を行う。 

施設等新設届・申出書操作マニュアル参照 P3-1～63 

 

 

※2：掛金納付対象職員届登録画面より、登録作業を行う。 

掛金納付対象職員届操作マニュアル参照 P2-1～70 

※3：退職手当金請求書・被共済職員退職届画面より、登録作業

を行う。 

退職届操作マニュアル参照 P4-1～26 

※4：加入届画面より、登録作業を行う。 

加入届操作マニュアル参照 P5-1～23 


