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「被共済職員退職届」の取下げ手続きとは 

 

手続きの目的 

「被共済職員退職届」の取下げ手続きとは、退職の取りやめ等の理由により提出済みの被共済職員退職届

を取下げる際に行う手続きです。 

 

手続きの内容 

提出済みの被共済職員退職届にかかる情報 

 

手続きの実施者 

共済契約者 

 

手続きのタイミング 

退職が取りやめになったとき 
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 被共済職員退職届を提出した職員を確認する「退職者

状況一覧」画面を表示する 

機構へ提出した「被共済職員退職届」を取下げる必要がある場合は、「退職者状況一覧」画面から手続きを行いま

す。 

 「退職者状況一覧」画面を表示する 

(1) 「退職者状況一覧」画面を表示する 

退職手当共済システムにログイン後、ホーム画面左上のメニューバーをクリックします。 

⚫ 退職手当共済システムへのログインはこちら  https://www.wam.go.jp/taite/SCRC010001 

 

退職手当共済システムメニューにて、「退職者状況一覧」メニューをクリックします。 

  

https://www.wam.go.jp/taite/SCRC010001


退職手当共済システム 操作説明書 

 

 5 / 8   

  

 取下げ対象となる被共済職員退職届の内容を確認
し、提出済みの被共済職員退職届を取下げる 

提出した被共済職員退職届を取下げる手順を説明します。 

 

 取下げ対象となる被共済職員を検索し、取下げを実施する画面へ遷移する 

取下げ対象の被共済職員を検索し、取下げ画面を表示します。 

 

(1) 「退職者状況 管理」画面にて、被共済職員退職届の取下げ対象となる被共済職員を検索する 
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(2) 取下げ対象の被共済職員における、「退職届/他法人への継続異動届」列の処理状況「取下げ」ボタンをクリ

ックして、被共済職員退職届を取下げるための画面に遷移する 

対象者の「取り下げ」ボタンをクリックします。 

 

「退職届の取り下げ」画面が表示されます。 
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 提出済みの被共済職員退職届の取下げを実施する 

提出済みの届の内容を確認し、届の取下げをします。 

 

(1) 「退職届の取り下げ」画面にて、 取下げ対象となる被共済職員退職届の内容を確認する 

 

(2) 内容を確認後、画面下部にある「取り下げ」ボタンをクリックする 
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(3) 機構への提出完了 

 

 ここに注意！  

➢ 被共済職員退職届を取下げる場合の注意点 

被共済職員退職届の取下げ処理を実施した場合、提出済みの退職手当金請求書についても自

動的に取下げられますので、ご注意ください。 

なお、被共済職員退職届を取下げることができるのは、退職手当金の支給審査を行うまでです。 

以降はシステムでの取下げができないため、取下げる必要性が発生した場合は、機構に連絡してく

ださい。 

 

 

 受付完了のお知らせを確認する 

被共済職員退職届の取下げが完了しましたら、機構より受付完了のお知らせがメールにて送付されます。 

 

 

 

以上で「被共済職員退職届」の取下げ手続きは完了です。 


