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【目標達成計画】
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注１）項目番号欄には、自己評価項目の番号を記入すること。

注２）項目数が足りない場合は、行を追加すること。

個人別に簡素化内容をス

タッフ間で話し合い、

ファイリング及びデータ

作成保存する。又、この

マル秘情報は万が一の為

だけの持出ものとしてス

タッフ間の共通理解と情

報漏洩及び紛失が無いよ

う管理する。

3ヶ月

災害等緊急時、持出マル

秘個人ファイルとして

１冊に簡素化し作成す

る。又そのデータは別に

保存する。
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現状における

問題点、課題

防災意識も高く取り組み

も良くなされているが、

利用者情報が個別ファイ

ルのみにつき、パソコン

でのデータ保存、及び緊

急時持出の簡素化が望ま

れる。
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